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Hallintosääntö § 26 

Sivistyslautakunnan tehtävät ja toimivalta  

Sivistyslautakunta johtaa ja kehittää alaistaan toimialaa ja vastaa palvelujen 

tuloksellisesta järjestämisestä. Lautakunta seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta 

ja varaa asukkaille ja käyttäjille mahdollisuuden osallistua palveluiden suunnitteluun 

ja kehittämiseen. 
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Lautakunta edustaa kuntaa ja käyttää kunnan puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa 

asioissa.  

Lautakunta päättää seuraavista toimialaansa kuuluvista asioista:  

1. perusopetuslain mukainen esi- ja perusopetus  

2. perusopetuslain mukainen koululaisten aamu- ja iltapäivätoiminta  

3. lukiolain mukainen lukiokoulutus  

4. ammatillinen koulutus  

5. vapaasta sivistystyöstä ja taiteen perusopetuksesta annettujen lakien 

mukainen koulutus  

6. kirjasto- ja tietopalvelut, kulttuuritoimi, liikuntatoimi ja nuorisotyö  

7. varhaiskasvatus  

8. koulujen perustaminen ja lakkauttaminen talousarvion ja toimintasuunnitelman 

mukaisesti 

 

Sivistyslautakunnan toimivalta 

1 §  Henkilöstöhallinto 

Valintapäätökset 

(hallintosääntö 39-41 §, 43-45 §, 48 §, 50-52 §) 

Lautakunta valitsee tulosaluejohtajina toimivat viranhaltijat (rehtoriviranhaltijat, 

kirjastotoimen johtaja, kulttuurisihteeri, vapaa-aikasihteeri ja varhaiskasvatusjohtaja). 

Tulosaluejohtajat valitsevat alaisensa viranhaltijat ja työntekijät. 

Muut henkilöstöhallinnolliset päätökset: 

Toimialajohtaja päättää tulosaluejohtajien osalta ja tulosaluejohtaja alaisensa 

henkilöstön osalta seuraavat henkilöstöasiat: 

 

1. julistaa virka tai työsuhde haettavaksi (hallintosääntö 39 §), 

2. päättää tai sopia palvelussuhteen koeajasta ja koeajan pituudesta 

(hallintosääntö 40 §), 

3. vahvistaa ehdollinen virkaan tai työsuhteeseen ottaminen ja todeta ehdollisen 

valintapäätöksen raukeaminen (Hallintosääntö 41 §), 

4. myöntää enintään vuoden harkinnanvaraiset palkattomat virkavapaat tai 

työvapaat (hallintosääntö 43 §), 
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5. myöntää muut, kuin harkinnanvaraiset virkavapaat tai työvapaat, yli kolmen 

kuukauden virkavapaista ja työvapaista tehdään hallintopäätös 

(Hallintosääntö 44 §), 

6. tehdä palkkaa ja muuta taloudellista etuutta koskevat harkinnanvaraiset 

päätökset, joilla ei ole vaikutusta muiden palkkaan tai etuuksiin, esim. päätös 

työpaikkaohjaajana yli 3 kuukautta toimivan korvauksesta, päätös oman auton 

käyttöoikeus ja maksuton autonlämmityspaikka (hallintosääntö 45 §, 

henkilöstöohje II-luku), 

7. pyytää kunnallisen viranhaltijalain 19 § nojalla alaisensa terveydentilaa 

koskevia tietoja sekä määrää terveydentilaa koskeviin tarkastuksiin ja 

tutkimuksiin (Hallintosääntö 48 §), 

8. päättää virkasuhteen ja työsuhteen muuttamisesta osa-aikaiseksi 

(Hallintosääntö 02 §), 

9. päättää viranhaltijan ja työntekijän lomauttamisesta toistaiseksi tai 

määräajaksi kunnanhallituksen päättämien periaatteiden mukaisesti 

(Hallintosääntö 51 §), 

10. päättää palvelussuhteen purkamisesta koeajalla, irtisanomisesta, 

purkamisesta ja purkautuneena pitämisestä (Hallintosääntö 52 §), 

2 §  Talousarvion toteuttaminen 

(hallintosääntö 59 §) 

Tulosaluejohtajat laativat oman tehtäväalueensa käyttösuunnitelman ja vastaavat 

hyväksytyn talousarvion käyttösuunnitelman toimeenpanosta tehtävänsä osalta. 

Toimialajohtaja laatii talousarvioon perustuvan sivistystoimen 

kokonaiskäyttösuunnitelman. 

Lautakunta hyväksyy talousarvioon perustuvan sivistystoimen käyttösuunnitelman. 

Lautakunta päättää yli 50 000 euron hankinnoista. 

3 §  Tositteiden hyväksyminen 

Tositteiden hyväksyjistä ja tarkastajista ja näiden sijaista päättää sivistysosaston 

toimialajohtaja. Toimialajohtaja hyväksyy laskut ja tositteet tulosaluejohtajien osalta ja 

tulosaluejohtajat oman tehtävänsä osalta. Tulosaluejohtajan estyneenä ollessa laskut 

ja tositteet hyväksyy hänen sijaisekseen määrätty viranhaltija tai toimialajohtaja. 
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4 §  Päätöksen otto-oikeus 

(hallintosääntö 34 §) 

Lautakunnan alaisen viranomaisen on ilmoitettava lautakunnalle tekemistään 

ottokelpoisista päätöksistä lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmiä, joista 

lautakunta on ilmoittanut, ettei se käytä otto-oikeuttaan. 

Ilmoitus on tehtävä neljän päivän kuluessa pöytäkirjan tarkastamisesta. Jos 

pöytäkirjaa ei tarkasteta, määräaika lasketaan pöytäkirjan allekirjoittamisesta.  

Ilmoitus tehdään sähköisesti kunnanhallituksen ja lautakunnan puheenjohtajalle ja 

esittelijälle. Ilmoitus katsotaan tehdyksi silloin, kun päätös on julkaistu kunnan 

verkkosivuilla osoitteessa www.inari.fi. 

Päätökset niissä asioissa, joista ei tarvitse ilmoittaa, voidaan otto-oikeuden estämättä 

panna täytäntöön, jollei yksittäistapauksessa ole ilmoitettu asian ottamisesta 

kunnanhallituksen tai lautakunnan käsiteltäväksi. 

5 §  Muut päätökset 

(hallintosääntö 17 §, 26 §, 30 §) 

A Sivistysjohtaja 

Sivistysjohtajalla on oikeus sivistyslautakunnan puolesta päättää seuraavat asiat: 

1. päättää sivistystoimen sisäisestä työvoiman käytöstä, sekä tarvittaessa siitä, 

minkä toimintayksikön hoidettaviin jokin uusi tehtävä tai asia kuuluu, 

2. päättää viranhaltijan tai työntekijän siirtämisestä toiseen sivistystoimen 

alaiseen virkaan tai työsuhteeseen muiden kuin lautakunnan tai valtuuston 

valitsemien henkilöiden osalta, 

3. päättää sivistystoimen kehittämiseen liittyvästä koordinoinnista ja 

johtamisesta, 

4. päättää koko koulutoimea koskevan opetuksen pedagogiseen toimintaan ja 

kehittämiseen liittyvästä koordinoinnista ja johtamisesta, 

5. päättää koko sivistystoimea tai opetusta koskevien työryhmien asettamisesta, 

6. päättää ulkopuolisen henkilön kuljettamisesta koulukuljetusten yhteydessä 

(kun kyse on ostoliikenteestä), 

7. päättää pätevästä syystä peruskoulun oppilaan määräämisestä väliaikaisesti 

käymään koulua kunnan muussa koulussa, 

8. päättää sivistystoimen sopimusten tekemisestä sekä 

9. hyväksyy pääomatalouden irtaimistohankintoja ja ostosopimuksia, sekä 

sivistystoimen tehtäväalueen yhteisiä käyttötaloushankintoja  

50 000 euroon asti. 
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10. päättää vakavien häiriötilanteiden aikana ja poikkeusoloissa poikkeuksellisista 

opetusjärjestelyistä, jotka vaativat välitöntä päätöksentekoa. 

11. tieto- ja asiakirjapyyntöihin vastaamisesta, mikäli päätöksenteko ei kuulu 

muulle viranhaltijalle 

 

B Tulosaluejohtaja  

Tulosaluejohtajilla on oikeus sivistyslautakunnan puolesta päättää seuraavat asiat: 

1. päättää hallinnassaan olevien kiinteistöjen ja huoneistojen tilapäisestä 

käytöstä ja vuokraamisesta muuhun kuin säädetyn tehtävän mukaiseen 

tarkoitukseen, 

2. päättää irtaimen omaisuuden poistoista, myymisestä, käytettäväksi 

luovuttamisesta sekä omaisuuden siirtämisestä laitokselta toiselle, 

3. hyväksyy irtaimistohankintoja ja ostosopimuksia 35 000 euroon asti,  

4. päättää vuosittain laadittavasta toimintasuunnitelmasta, 

5. päättää kurssi-, koulutus- ja muista maksuista lautakunnan mahdollisesti 

antamien ohjeiden mukaisesti, 

6. päättää laitoksen aukioloajoista, 

7. päättää avustusten ja stipendien myöntämisestä lautakunnan mahdollisesti 

antamien ohjeiden mukaisesti, sekä  

8. päättää tutkimusluvista. 

 

C Perusopetuksen rehtori ja apulaisrehtori 

Perusopetuksen rehtorilla ja apulaisrehtorilla on oikeus sivistyslautakunnan puolesta 

päättää seuraavat asiat: 

1. järjestää oppilaiden uskonnon opetus (Perusopetuslaki 13 §) 

2. ottaa tai siirtää oppilas huoltajan suostumuksella erityisopetukseen sekä 

päättää oppilaalle laadittavasta henkilökohtaisesta opetuksen järjestämistä 

koskevasta suunnitelmasta (Perusopetuslaki 17 §), 

3. päättää oppilaan opiskelun erityisistä opetusjärjestelyistä  

(Perusopetuslaki 18 §), 

4. päättää opetuksen julkisuuden rajoittamisesta (Perusopetuslaki 19 §), 

5. päättää oppivelvollisuuden alkamisesta vuotta säädettyä aikaisemmin 

(Perusopetuslaki 27 §), 

6. määrätä oppivelvollisen edistymistä tutkiva opettaja (Perusopetuslaki 26 §), 

7. antaa lapselle lupa aloittaa perusopetus vuotta säädettyä myöhemmin 

(Perusopetuslaki 27 §), 
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8. ottaa oppivelvollinen muuhun kuin lautakunnan osoittamaan lähikouluun 

lautakunnan mahdollisesti antamien ohjeiden mukaisesti  

(Perusopetuslaki 28 §), 

9. muuttaa valittu aine tai oppimäärä toiseksi (Perusopetuslaki 30 §),  

10. päättää opetukseen osallistumisen edellyttämistä tulkitsemis- ja 

avustajapalveluista (Perusopetuslaki 31 §), 

11. päättää maksuttomasta kuljetuksesta koulumatkan vaikeuden, rasittavuuden 

tai vaarallisuuden perusteella lautakunnan mahdollisesti antamien ohjeiden 

mukaisesti (Perusopetuslaki 32 §), 

12. myöntää oppilaalle tilapäinen vapautus perusopetukseen osallistumisesta 

(Perusopetuslaki 35 §), 

13. päättää oppilaalle annettavasta kirjallisesta varoituksesta  

(Perusopetuslaki 36 §), 

14. päättää lukuvuosittain laadittavasta opetussuunnitelmaan perustuvasta 

suunnitelmasta lukuun ottamatta koulutyöpäivien määräämistä 

(Perusopetusasetus 9 §), 

15. päättää päättötodistuksen ja erotodistuksen antamisesta sekä oppimäärän 

suorittamisesta annettavasta todistuksesta (Perusopetusasetus 12 §),  

16. ottaa koululle opetusharjoittelija (Perusopetusasetus 22 §), sekä 

17. seurata perusopetukseen osallistuvan oppilaan poissaoloja, ilmoittaa 

luvattomista poissaoloista oppilaan huoltajalle ja jos oppivelvollinen ei 

osallistu järjestettyyn opetukseen, valvoa oppivelvollisen edistymistä 

(Perusopetuslaki 26 §). 

 

D Lukion rehtori ja apulaisrehtori 

Lukion rehtorilla ja apulaisrehtorilla on oikeus sivistyslautakunnan puolesta päättää 

seuraavat asiat: 

1. järjestää opiskelijoiden uskonnon opetus (Lukiolaki 16 §),  

2. päättää opiskelijan opiskelun erityisistä opetusjärjestelyistä (Lukiolaki 28 §),  

3. päättää opetuksen julkisuuden rajoittamisesta (Lukiolaki 17 §),  

4. päättää opiskelijaksi ottamisen perusteista ja ottaa lukion opiskelijat  

(Lukiolaki 20 §), 

5. päättää muualla suoritettavien opintojen hyväksi lukemisesta (Lukiolaki 27 §),  

6. myöntää opiskelijalle pidennystä lukion oppimäärän suoritusaikaan tai todeta 

opiskelija eronneeksi (Lukiolaki 24 §),  

7. myöntää opiskelijalle vapautus opetukseen osallistumisesta (Lukiolaki 23 §), 

8. päättää opiskelijalle annettavasta kirjallisesta varoituksesta (Lukiolaki 41 §),  
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9. päättää lukuvuosittain laadittavasta opetussuunnitelmaan perustuvasta 

suunnitelmasta lukuun ottamatta koulutyöpäivien määräämistä  

(Lukiolaki 13 §),  

10. myöntää lupa suorittaa opintoja opetukseen osallistumatta  

(Lukiolaki 13 § ja 25 §), 

11. päättää päättötodistuksen ja erotodistuksen antamisesta sekä oppimäärän 

suorittamisesta annettavasta todistuksesta (Lukiolaki 24 § ja 39 §), 

12. ottaa koululle opetusharjoittelija, 

13. päättää huoneiden luovuttamisesta opiskelijoille lakkautetusta asuntolasta, 

14. päättää koulukuljetuskustannusten korvaamisesta oppivelvolliselle, mikäli 

matkakorvauksesta säädetyt ehdot täyttyvät (oppivelvollisuuslaki 21 §).  

 

E Varhaiskasvatusjohtaja 

Varhaiskasvatusjohtajalla on sivistyslautakunnan puolesta oikeus: 

1. päättää varhaiskasvatuspaikan myöntämisestä 

2. päättää varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista sekä niiden 

alentamisesta/poistamisesta lakien ja lautakunnan mahdollisesti antamien 

ohjeiden mukaisesti 

3. päättää lasten kotihoidontuen kuntalisän myöntämisestä valtuuston 

hyväksymien ohjeiden mukaisesti 

4. päättää tuesta ja tukipalveluista varhaiskasvatuksen piirissä olevien lasten 

osalta varhaiskasvatuslain mukaisesti (Varhaiskasvatuslaki 15 §) 

 

F Varhaikasvatusyksikön johtaja (perhepäivähoito ja kielipesät) 

Varhaiskasvatusyksikön johtajalla (perhepäivähoito ja kielipesät) on 

sivistyslautakunnan puolesta oikeus: 

1. päättää varhaiskasvatuspaikan myöntämisestä 

2. päättää tuesta ja tukipalveluista varhaiskasvatuksen piirissä olevien lasten 

osalta varhaiskasvatuslain mukaisesti (Varhaiskasvatuslaki 15 §) 

 

G Varhaiskasvatusyksikön johtaja (päiväkodit) 

Varhaiskasvatusyksikön johtajalla (päiväkodit) on sivistyslautakunnan puolesta 

oikeus 

1. päättää tuesta ja tukipalveluista varhaiskasvatuksen piirissä olevien lasten 

osalta varhaiskasvatuslain mukaisesti (Varhaiskasvatuslaki 15 §)  
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H Viranhaltijat  

Viranhaltijoilla on oikeus päättää muistakin kuin edellä olevista toimialaansa 

kuuluvista asioista, ellei niitä hallintosäännön tai asian luonteen johdosta ole vietävä 

luottamustoimielinten päätettäväksi tai päätöksenteko ei kuulu jollekin muulle 

viranhaltijalle. 

Jos syntyy epäselvyyttä, kuka asian ratkaisee, toimialajohtaja määrää ratkaisijan tai 

ottaa asian itse ratkaistavakseen. 

6 §  Täytäntöönpano 

Tässä säännössä tarkoitetuista päätöksistään viranhaltijoiden tulee tarvittaessa pitää 

päätöspöytäkirjaa. Päätökset, joista tehdään erillinen päätöspöytäkirjaan kirjattu 

viranhaltijapäätös, toimitetaan tiedoksi sivistyslautakunnalle. 

 

 

 

 

 


