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AINOLAN KAYTTAJILLE

Osallisuuskeskus Ainola on kohtaamis- ja tapahtumapaikka, jonka tilat ovat varattavissa veloituksetta
yhdistyksille, kuntaorganisaation eri toimijoille ja muille toimijoille, jotka edistavat kunnan elinvoimaa,
yhteisollisyytta ja osallisuutta ja ovat tuottoa tavoittelemattomia yleishyodyllisia toimijoita.

Ainolan tilat

Tila 1 / Olohuone

Olohuoneessa on kaksi kulmasohvaa, kuusi poytaa seka 24 tuolia. Poydista on tarvittaessa mahdollista
tehda yksi iso poyta. Lisaksi isosta tilasta I6ytyy kolmen nojatuolin péytaryhma. Olohuoneessa on
kadytettadvissa asiakastietokone, jossa on nettiyhteys. Olohuone-tilan |api kuljetaan muihin
kokoontumistiloihin, eli tilaa varattaessa kannattaa huomioida, ettd muiden tiloja kdyttdjat mahdollisesti
kulkevat tilan lapi tai kdyttavat tilassa olevaa keittiota (mm. kahvinkeittoon). Tila on tarvittaessa
muokattavissa.

Tila 2 / Suopursu

Tilassa on kaksi poyta3, tuolit kahdeksalle hengelle seka kahden ja kolmen hengen istuttavat sohvat. Tilaan
on pyydettdessa mahdollista saada lisaa istumapaikkoja. Tilan lapi ei ole lapikulkua. Tila on tarvittaessa
muokattavissa.

Tila 3 / Tupasvilla

Tilassa on iso poyta ja kahdeksan tuolia. Lisdksi tilan yhteydessa on keittittila ja wc. Keittiotilassa on
kaytettavissa kahvinkeitin, mikroaaltouuni ja jadkaappi. Tilan lapi ei ole lapikulkua. Tila on tarvittaessa
muokattavissa.

Tila 4 / Kanerva (tulossa myé6hemmin)

Tila 5 / Virtu-piste

Ainolassa on Virtu-palvelupiste, jossa voi kayttdaa kuvapuhelinpalveluita, internetissa olevia palveluita,
tulostaa, kopioida ja skannata asiakirjoja sekda maksaa laskuja viivakoodin lukijalla. Virtu-palvelupisteen
voivat varata yksityishenkilot tai yhdistykset tai muut toimijat, jotka haluavat esimerkiksi tutustua Virtu-
pisteen toimintaan. Virtu-palvelupiste on varattava tila, mutta se on kaytettavissa myos ilman ajanvarausta
Ainolan aukioloaikoina arkisin klo 9.00 - 14.00, jos tila on vapaana.
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Ainolan tilojen kaytto
Ainolan tilat ovat kdytettavissa jokaisena viikonpdivana klo 8.00—-22.00 valisena aikana.

Ainolassa voi kokoontua samanaikaisesti useampia yhdistyksia tai muita ryhmia, silla kaytossa on useampia
erillisia tiloja. Ainolan Olohuone-tila on varattavissa arkisin klo 16.00 jalkeen ja viikonloppuisin huomioiden
tilojen muu mahdollinen kayttd. Arkisin klo 9.00 — 14.00 Olohuone toimii kaikille avoimena yhteisollisena
kokoontumistilana. Tilassa voi jarjestaa toimintaa talléinkin, jos toiminta on kaikille avointa. Ainolan muut
tilat ovat varattavissa my0s padivasaikaan huomioiden tilojen muu mahdollinen kaytto.

Kaikki kayttajat ovat vastuussa tilan siisteydesta, toimivuudesta ja viihtyvyydesta. Ainolan tiloja voidaan
kdyttaa hyvin monenlaiseen toimintaan. Kaikki Ainolassa olevat tavarat ovat vapaasti kaytettavissa. Poytia
ja tuoleja saa siirrella omien tarpeiden mukaan, kunhan ne palautetaan kayton jalkeen paikoilleen.

Ainolan tiloihin ei voi omatoimisesti tuoda tai lahjoittaa kalusteita tai muuta kaytto- tai koristetavaraa.
Kaikki omat toimintavalineet ja elintarvikkeet on siis otettava Ainolasta mukaan, ellei asiasta ole sovittu
muuta.

Jos huomaat Ainolassa jonkin epakohdan tai jotakin menee kaytossasi rikki, ilmoitathan siitd Ainolaan (puh.
040 835 8025 / Anette Leppakangas tai osallisuuskeskus.ainola@inari.fi). Myos kaikki ideat, toiveet ja
pyynnot Ainolan varustukseen liittyen ovat tervetulleita.

Ainolan tilojen varausohjeet

Ainolan tilat varataan toistaiseksi paikan paalta Ainolasta, sahkopostitse osoitteesta
osallisuuskeskus.ainola@inari.fi tai puhelimitse numerosta 040 835 8025 / Anette Leppikangas.
Myohemmin kunnan verkkosivuille on tulossa sahkdinen varauskalenteri.

IImoitathan varaustiedustelua tehdesséasi seuraavat tiedot:
1. Varauksen nimi

2. Varauksen vastuuhenkilon yhteystiedot (nimi, puhelinnumero ja sdhkdpostiosoite) seka
mahdollinen yhdistys tai muu taho, jonka nimissa teet varausta.

3. Varattava tila: tila 1 / Olohuone, tila 2 / Suopursu tai tila 3 / Tupasvilla.

4. Saako varauksen nimen julkaista Ainolan varauskalenterissa ja kunnan tapahtumakalenterissa? Jos
varauksen nimea ei saa julkaista, varauskalenterissa ndkyy vain, etta tila on varattu.

5. Ajankohta: viikonpaiva, paivamaara ja kellonaika, jolloin toiminta/kokous alkaa ja loppuu. Tama
aika ja antamasi varauksen nimi ilmoitetaan Inarin kunnan tapahtumakalenterissa kunnan
nettisivuilla ja on kaikkien julkisesti ndhtavissa, jos tilan varaaja on ilmoittanut, ettd varauksen
tiedot saa julkaista.

6. Varausten vilille jatetdaan aina puolen tunnin vaihtoaika. lImoitathan, jos toimintasi tarvitsee
erityisen pitkan valmisteluajan tai loppusiivouksen.
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Virtu-tilan varaaminen:

Virtu-palvelupiste varataan toistaiseksi soittamalla numeroon 040 835 8025 / Anette Leppéakangas tai
sahkopostitse osoitteesta osallisuuskeskus.ainola@inari.fi. Mydhemmin ohjeeseen lisataan linkki
sdhkoiseen varausjarjestelmaan, jonka kautta Virtu-palvelupisteen voi varata. Jos Virtu-palvelupiste ei ole
varattuna, sita voi kdyttaa ilman ajanvarausta Ainolan aukioloaikoina arkisin klo 9.00 - 14.00.

Virtu-palvelupisteen sdhkdisen kulkuavaimen saa Anette Leppakankaalta (puh. 040 835 8025 tai
osallisuuskeskus.ainola@inari.fi).

Sahkolukot ja sahkoisen kulkuavaimen kaytto

Ainolassa on sdhkoélukot, joihin tilojen kadyttaja saa sahkoisen kulkuavaimen. Sahkoisen kulkuavaimen saa
Anette Leppdkankaalta. Tarkemmat tiedot saa tilavarauksen yhteydessa. Sahkoinen kulkuavain on
mahdollista noutaa myds virka-ajan ulkopuolella. Mikali yhdistys tai muu toimija kdyttaa tilaa sdannollisesti,
on mahdollista saada kdytt6on oma sahkoinen kulkuavain.

Ulko-ovessa on numeropaneeli, johon kulkuavain kohdistetaan. Avain tulee kohdistaa numeroiden 9ja 0
|ahistolle, jolloin punainen valo muuttuu vihreaksi ja lukko avautuu.

Tuulikaapissa on ajastin, jolla ulko-oven saa pidettya lukitsemattomana halutun ajan. Viimeisen lahtiessa
pois tilasta tulee varmistaa, etta ulko-ovi menee lukkoon.

Internet-yhteys
Kaikissa Ainolan tiloissa on langaton internet-yhteys, joka l16ytyy nimella “Asiakas”. Internet-yhteyden
salasana loytyy Ainolan seinalta.

Jarjestyssadannot ja turvallisuus
Aukioloaikojen ulkopuolella Ainolaa voidaan kayttaa vain ajanvarauksen kautta ja ilmoitettuun toimintaan.
Jokaisella kayttajalla on vastuu siitd, ettd toiminta on asianmukaista ja kunnioittaa muita kayttajia.

Ainolassa on alkusammuttimet, sammutuspeite seka pieni ensiapulaukku. Tutustu valineiden
kadyttoohjeisiin ja sisaltéon etukdteen, jotta osaat toimia hdadan tullessa. Ainolan hatduloskaytavat on
merkitty asianmukaisin merkinngin.

Siisteys

Ainolassa kdyvat kunnan ammattisiistijat kaksi kertaa viikossa. Lisaksi kaikki kayttdjat ovat vastuussa tilan
siisteydessa. Tila tulee jattaa siistiin kuntoon oman varauksen paatyttya. Ainolassa olevat siivousvalineet
sijaitsevat wc:n yhteydessa ja ovat vapaasti kaikkien kdytettavissa. Siella on my6s wc- ja kasipaperia, jotka
ovat tarkoitettuja tilojen kayttajille. Jos haluaa keventaa loppusiivousta, niin ulkokengat voi jattaa
naulakoille.
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Keittio
Ainolassa on kaksi keittiotd. Olohuoneen avokeittiossa on jadkaappi, pakastelokero, uuni ja kahvinkeitin
(Moccamaster tuplakeitin). Astioita on kaytettavissa noin 24 hengelle.

Pienemmassa keittittilassa on mikroaaltouuni, kahvinkeitin ja jadkaappi.

Kokousten pitaminen
Ainolassa on langaton internet-yhteys vierailijoille. Ainolaan on lisdksi tulossa myéhemmin nayttotaulu, jota
voi hyddyntaa kokouksissa.

Muistilista kayttajille
v Tarvittaessa lakaise ulkoportaat.

v Laita likaiset astiat astianpesukoneeseen.

v’ Al3 jata astianpesukonetta paille valvomatta. Ohjelmat 16ytyvit koneen ylapaneelista, joka nikyy,
kun luukku on vield auki. Muista tarkistaa, ettd pesukoneen hana on auki. Muista sulkea hana
kayton jalkeen.

v" Pese kahvipannu kaytén jalkeen.
v" Tyhjenn3 vedenkeitin kiyton jalkeen.

v" Tuo mukanasi kaikki tarjottavat ja varmista, ettet jat3 jalkeesi mitddn. Kaikki tuomasi elintarvikkeet
on vietdva tilaisuuden paatettya Ainolasta (ei voi olettaa, ettd seuraava kayttaja kayttaisi ne).

Tarkista, ettd ulko-ovi on lukittu.

Palauta sdhkdinen kulkuavain (jos ei ole erikseen muuta sovittu).

Lisatietoja Ainolasta ja sen kaytOsta saat Anette Leppadkankaalta p. 040 835 8025 tai sahkopostitse
osallisuuskeskus.ainola@inari.fi.

Tervetuloa Ainolaan!
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